HƯỚNG DẪN CHUYỂN ĐỔI PHƯƠNG THỨC XUẤT HÓA ĐƠN
1. Mục đích
Trường hợp xuất hóa đơn bị nhầm phương thức xuất, nhưng hóa đơn xuất cho Khách hàng vẫn đúng. Chức năng này hỗ trợ việc chuyển đổi từ Phương thức xuất sai sang Phương thức xuất đúng mà không làm ảnh hưởng đến hóa đơn đã phát hành cho Khách hàng trước đó.
2. Chi tiết các bước
· Bước 01: Truy cập đường dẫn: Màn hình Ca bán hàng/ Điều chỉnh Tcode
[image: ]
· Bước 02: Lọc, tìm kiếm Chứng từ hóa đơn gốc bị sai Phương thức cần chuyển đổi sang Phương thức xuất khác
· Chạy tham số lọc từ ngày đến ngày
· Lọc theo ca bán hàng, Phương thức xuất, Số hóa đơn/ MST/ Tên khách, số tiền, trạng thái hóa đơn 
· Kích nút “Tìm hóa đơn” để tìm kiếm hóa đơn cần xử lý
· Tiếp theo kích vào mục “Chuyển Tcode” tương ứng với các Chứng từ hóa đơn cần chuyển đổi Phương thức
(Lưu ý: Cột ca bán hàng màu xanh – tức trạng thái đang mở thì mới hiển thị nút “Chuyển Tcode” để thực hiện)
[image: ]
· Bước 03: Chọn Phương thức mới cần chuyển đổi => Kích “Xác nhận” để lấy toàn bộ thông tin tại chứng từ hóa đơn phương thức cũ sang Chứng từ hóa đơn phương thức mới
Ví dụ như hình: Phương thức cũ bị sai là 401 -> Phương thức mới là 411
Các thông tin khác chi tiết như hình dưới
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· Bước 04: Cập nhật thông tin bổ sung trên màn hình Phương thức xuất mới
· Các trường thông tin sáng là trường thông tin được phép chỉnh sửa
· Các thông tin hàng hóa, số lượng, giá bán, tiền hàng lấy theo chứng từ hóa đơn gốc và không cho phép sửa
· Kích “Lưu” để lưu lại chứng từ, hệ thống kiểm tra so sánh các thông tin đơn giá, tiền hàng, tổng tiền, MST với Chứng từ gốc, nếu khác hệ thống sẽ thông báo, không cho lưu, nếu không khác hệ thống cho lưu bình thường
· Sau khi lưu xong hệ thống sẽ tạo chứng từ mới, không phát hành hóa đơn, xóa chứng từ cũ, gắn lại log bơm, gắn lại thông in hóa đơn cho chứng từ mới, cho phép in hóa đơn từ chứng từ mới
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HƯỚNG DẪN NHẬP MÃ QHNS TRONG DANH MỤC KHÁCH CÔNG NỢ
Mục tiêu: Cho phép nhập đồng thời cả 2 trường Mã QHNS và MST trong Khách hàng công nợ
 Các bước thực hiện: 
 Với Khách hàng công nợ đã khai báo từ trước trên hệ thống chỉ điền thêm mã QHNS
 	Đơn vị chọn vào mục Khách hàng – công ty để chọn vào khách hàng công nợ và sau đó điền mã QHNS và ô Mã QHNS. Khi xuất hóa đơn, người dùng chọn khách hàng công nợ để xuất thì hệ thống sẽ load ra các dữ liệu đã lưu sẵn trên.
 Với Khách hàng công nợ khai mới chưa có dữ liệu trên hệ thống
 	Đơn vị vẫn thực hiện khai báo như cũ, trường hợp khách hàng có đồng thời cả mã QHNS và MST thì đơn vị sẽ nhập thông tin của cả 2 trường. Khi xuất hóa đơn, người dùng chọn khách hàng công nợ để xuất thì hệ thống sẽ load ra các dữ liệu đã lưu sẵn trên.
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STT|CHXD |S6 C.T0|NGAYC.TU | KY HIEU-S& hoa don | TONG TIEN MST TEN KHACH HANG toc | SR ITHAY gluei:u CA BAN HANG | HANH BONG
1 [838001|401.2215|19/8/2025 15:35|K25TTL-1001951 | 25/8/2025 311.000 |0100100417-022 | CONG TY DIEN LU'C HA GIANG - CHI NHANH TONG CONG TY DIEN LUC MIEN BAC| X 250819022 | Chuyén t-code
2 |838001(401.2209] 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001902 | 19/8/2025 427.000 [0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
3 |838001(401.2208[ 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001905 | 19/8/2025 402.075(0101409374 | CONG TY CO PHAN TIN HOC VIEN THONG PETROLIMEX 250819022 | Chuyén t-code
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6 |838001]401.2213[ 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001939 | 20/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién Tik Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
7 |838001]401.2214( 19/8/2025 15:36| C25TYY-5033333 | 21/8/2025 439.920 2600261303 | Cong Ty TNHH H2i L~inh x 250819022 | Chuyén t-code
8 |838001/401.2197|23/8/2025 0:04 |K25TTLA1945 23/8/2025 27.7652600253461 | Cong Ty TNHH Bién Tix Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 _| Chuyén t-code
9 |838001(401.2201(23/8/12025 0:10 |K25TTL-2001947 | 23/8/2025 2.207.768 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | | Chuyén t-code]
10 [838001401.2198 | 23/8/2025 0:15 | K25TTL1948 23/8/2025 2262758 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 2508190: Chuyén t-code
11 [838001401.2199| 23/8/2025 0:24 | K25TTL-1949 23/8/2025 1.127.768 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG, 2 |Chuyén t.code
12 [838001401.2202|23/8/2025 0:29 | K25TTL-2001950 | 23/8/2025 902.768 |0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TEST 2 |Chuyén t.code
13 [838001401.2203 | 27/8/2025 15:12 | K25TTL-1952 271812025 340.000 98 Thi Phrong Thao x 11| Chuyén t-code
14 [838001401.2204 | 27/812025 18:23 | K25TTLA957 271812025 556.000 NMKLHD x 250827011 | Chuyén t-code
15 [838001406.261219/8/2025 15:36 | K25TTL-1906 19/812025 504.000 (001097018031 | Nguyén Thanh Tung x 250819022 | Chuyén t-code
16 [838001411.416 |19/8/2025 15:35| K25TTL-1001903 | 19/8/2025 310.950 2600261303 | Cong Ty TNHH Hai Linh 250819022 | Chuyén t-code
17 [838001411.415 |19/8/2025 15:35| K25TTL-2001904 | 19/8/2025 76.050 | 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
18 [838001411.413 |19/8/2025 15:36| K25TTL-00001900 | 19/8/2025 439.920 001097018031 | Nguyén Thanh Tung 250819022 | Chuyén t-code
19 [838001411.417 [19/8/2025 15:36 | K25TTL-1001901 | 19/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
20 [838001[411.418 [19/8/2025 15:36| C24MAA-2001111 | 21/8/2025 402.075 (2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
21 [838001(411.405 [23/8/2025 0:09 |K25TTL1946 23/8/2025 777.758 |0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
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26 |838001|KM02.2 |27/8/2025 2342  K25TTL-1958 271812025 45.000 Knach vang lai - Chuyén knoan 250827011 | Chuyén t-code
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