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1. Hướng dẫn thực hiện
1.1. Mục đích
· Khách hàng có nhu cầu sử dụng chức năng thay thế hóa đơn trên EGAS, chức năng này giúp doanh nghiệp tiết kiệm thời gian, giảm rủi ro pháp lý và nâng cao hiệu quả quản lý.
· 
2.2. Điều kiện thực hiện
Người sử dụng:
· Là người đang sử dụng phần mềm EGAS ENTERPRISE.
· 
2.3. Hướng dẫn chi tiết
* Chức năng thay thế hóa đơn
Bước 1: Chọn chức năng khi có nhu cầu thực hiện
· Căn cứ vào yêu nhu sử dụng từ khách hàng, khi gặp trường hợp thao tác sai sót trong quá trình sử dụng phần mềm để xuất hóa đơn. Người sử dụng chọn chức năng “Thay thế HĐ/Điều chỉnh T-Code” tại màn hình Uhome.
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]
      Bước 2: Lọc, tìm kiếm Chứng từ hóa đơn gốc chưa đúng cần thay thế hóa đơn
· Sau khi bấm chọn chức năng “Thay thế HĐ/Điều chỉnh T-Code” tại màn hình Uhome hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình Tìm kiếm hóa đơn.
· Chạy tham số lọc từ ngày đến ngày
· Lọc theo ca bán hàng, Phương thức xuất, Số hóa đơn/ MST/ Tên khách, số tiền, trạng thái hóa đơn 
· Kích nút “Tìm hóa đơn” để tìm kiếm hóa đơn cần xử lý
· Tiếp theo kích vào mục “Thay thế” tương ứng với các Chứng từ hóa đơn cần Thay thế thông tin.
(Lưu ý: 
· Cột ca bán hàng màu xanh – tức trạng thái đang mở thì mới hiển thị nút “Thay thế” để thực hiện.
· Trường hợp ca bán hàng màu đỏ - tức là trạng thái đang đóng thì không hiển thị chức năng ở cột Hành động. )
[image: ]
Bước 3: Chọn Phương thức mới kèm theo cần thay thế hóa đơn => Kích “Xác nhận” để lấy toàn bộ thông tin tại chứng từ hóa đơn phương thức cũ sang Chứng từ hóa đơn phương thức mới
Ví dụ như hình: Hóa đơn phương thức cũ bị sai là 401 -> Hóa đơn phương thức mới là 406
Các thông tin khác chi tiết như hình dưới [image: ]
Bước 04: Cập nhật thông tin trên màn hình Xuất hóa đơn thay thế
· Các trường thông tin sáng là trường thông tin được phép chỉnh sửa
· Các thông tin hàng hóa, số lượng, giá bán, tiền hàng lấy theo chứng từ hóa đơn gốc và không cho phép sửa
· Kích “Lưu” để lưu lại chứng từ, hệ thống kiểm tra so sánh các thông tin đơn giá, tiền hàng, tổng tiền, MST với Chứng từ gốc, nếu khác hệ thống sẽ thông báo, không cho lưu, nếu không khác hệ thống cho lưu bình thường
· Sau khi lưu xong hệ thống sẽ tạo chứng từ mới, phát hành hóa đơn, xóa chứng từ cũ, gắn lại log bơm, gắn lại thông in hóa đơn cho chứng từ hóa đơn mới, cho phép in hóa đơn từ chứng từ hóa đơn mới.
Lưu ý:
 - Với hóa đơn gán log thì phần log bơm sẽ bôi mờ, không cho chỉnh sửa.
           - Với hóa đơn không gán log thì cho chỉnh sửa các thông tin liên quan đến log bơm.
	- Tự động load lại giá bán theo ngày chứng từ.
* Chức năng thay thế hóa đơn về 0
1.1. Mục đích
· NSD có nhu cầu sử dụng chức năng thay thế hóa đơn trên EGAS, chức năng này hỗ trợ khách hàng trong những trường hợp xuất thừa hóa đơn, cần thay thế về 0 để đúng với số lượng thực tế bán. Khi đó NSD sử dụng chức năng “Thay thế hóa đơn về 0”.
      Bước 2: Lọc, tìm kiếm Chứng từ hóa đơn gốc chưa đúng cần thay thế hóa đơn
· Sau khi bấm chọn chức năng “Thay thế HĐ/Điều chỉnh T-Code” tại màn hình Uhome hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình Tìm kiếm hóa đơn.
· Chạy tham số lọc từ ngày đến ngày
· Lọc theo ca bán hàng, Phương thức xuất, Số hóa đơn/ MST/ Tên khách, số tiền, trạng thái hóa đơn 
· Kích nút “Tìm hóa đơn” để tìm kiếm hóa đơn cần xử lý
· Tiếp theo kích vào mục “Thay thế về 0” tương ứng với các Chứng từ hóa đơn cần Thay thế thông tin.
(Lưu ý: 
· Cột ca bán hàng màu xanh – tức trạng thái đang mở thì mới hiển thị nút “Thay thế” để thực hiện.
· Trường hợp ca bán hàng màu đỏ - tức là trạng thái đang đóng thì không hiển thị chức năng ở cột Hành động. )
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Bước 3: Nhập lí do thay thế
Sau khi bấm “Thay thế về 0” thì hệ thống yêu cầu nhập lí do để thay thế, NSD nhập lí do và bấm ok. Hệ thống sẽ thực hiện thay thế hóa đơn về 0.
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Lưu ý:
 - Với hóa đơn gán log thì phần log bơm sẽ bôi mờ, không cho chỉnh sửa.
           - Với hóa đơn không gán log thì cho chỉnh sửa các thông tin liên quan đến log bơm.
	- Tự động load lại giá bán theo ngày chứng từ.
* Chức năng chuyển đổi TCode
1. Mục đích
Trường hợp xuất hóa đơn bị nhầm phương thức xuất, nhưng hóa đơn xuất cho Khách hàng vẫn đúng. Chức năng này hỗ trợ việc chuyển đổi từ Phương thức xuất sai sang Phương thức xuất đúng mà không làm ảnh hưởng đến hóa đơn đã phát hành cho Khách hàng trước đó.
2. Chi tiết các bước
· Bước 01: Truy cập đường dẫn: Màn hình Ca bán hàng/ Điều chỉnh Tcode
[image: ]
· Bước 02: Lọc, tìm kiếm Chứng từ hóa đơn gốc bị sai Phương thức cần chuyển đổi sang Phương thức xuất khác
· Chạy tham số lọc từ ngày đến ngày
· Lọc theo ca bán hàng, Phương thức xuất, Số hóa đơn/ MST/ Tên khách, số tiền, trạng thái hóa đơn 
· Kích nút “Tìm hóa đơn” để tìm kiếm hóa đơn cần xử lý
· Tiếp theo kích vào mục “Chuyển Tcode” tương ứng với các Chứng từ hóa đơn cần chuyển đổi Phương thức
(Lưu ý: Cột ca bán hàng màu xanh – tức trạng thái đang mở thì mới hiển thị nút “Chuyển Tcode” để thực hiện)
[image: ]
· Bước 03: Chọn Phương thức mới cần chuyển đổi => Kích “Xác nhận” để lấy toàn bộ thông tin tại chứng từ hóa đơn phương thức cũ sang Chứng từ hóa đơn phương thức mới
Ví dụ như hình: Phương thức cũ bị sai là 401 -> Phương thức mới là 411
Các thông tin khác chi tiết như hình dưới
[image: ]
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· Bước 04: Cập nhật thông tin bổ sung trên màn hình Phương thức xuất mới
· Các trường thông tin sáng là trường thông tin được phép chỉnh sửa
· Các thông tin hàng hóa, số lượng, giá bán, tiền hàng lấy theo chứng từ hóa đơn gốc và không cho phép sửa
· Kích “Lưu” để lưu lại chứng từ, hệ thống kiểm tra so sánh các thông tin đơn giá, tiền hàng, tổng tiền, MST với Chứng từ gốc, nếu khác hệ thống sẽ thông báo, không cho lưu, nếu không khác hệ thống cho lưu bình thường
· Sau khi lưu xong hệ thống sẽ tạo chứng từ mới, không phát hành hóa đơn, xóa chứng từ cũ, gắn lại log bơm, gắn lại thông in hóa đơn cho chứng từ mới, cho phép in hóa đơn từ chứng từ mới
[image: ]
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~] Lap hoa don déng ca

Ma Tén 6 nhan a ghi nha
Th.toan ngay (*) Céng no
0201004 Xing E5 RON 92 Mirc 2 144.463,740
105 Vi 05 - Xéing E5 RON 92-1 144.463,740
0201032 Xang RON 95 Mirc 3 234.866,145
103 Vi 03 - Xéing RON 95-lllabc 25873793
106 Vi 06 - Xéing RON 951l 208.992,352
0601002 DO 0.055-1I 293.207.527,356
101 V6i 01-DO 0.055-11 293.205.737,000
104 V6i 04 - DO 0.055-11 1.790,356
0801040 | PLC RACER SF - Hop 1 lit 90,000

XUt ho ()

+! S6 giao ca

Chét cudi ca

Kdinh  Thirmay  Xudtkhac

(*) Thanh to&n ngay = xuat ban thu tién, thé, no hoa don
(**) Xuat ho = xudt theo Iénh, cap I€, khuyén mai

7192 951 E5 951l 951V
0.001S-V 0.058 0.255 KO

] Ban Cno trd cham chira h.don

<] Ban Cno tra cham kiém h.don

~! Xuét h¢ cong ty

~ Khuyén mai - Héa don ngay

+! Xuét h.don thanh toan bang thé

=] Xudt hoa don thanh todn QR CODE

=] Dich vu khac

» Xudt ban ndi bo-Hoa don ngay
» Xuét hang tir App

» Xudt hoa don sau

» Xudt H sau - thé

» Xut héa don ni dung sau

» Xut hoa don

» Diéu chinh T-Code





image6.png
TiM KIEM HOA DON

Cira hang xang d4u: 838001 - Cira hang Xang dau Tién Cat Hai Linh

Tir ngay: 19/08/2025 H Dén ngay: 28/8/202523:59 (=] Caban hang: [v]

Loai chirng tir: [v] $6 héa don/MST/Knach 6 tién:

Trang thai x Iy: Tétca v

Két qua tim kiém (Top 200 line), gém cic héa don sau:

STT|CHXD |S6 C.T0|NGAYC.TU | KY HIEU-S& hoa don | TONG TIEN MST TEN KHACH HANG toc | SR ITHAY gluei:u CA BAN HANG | HANH BONG
1 [838001|401.2215|19/8/2025 15:35|K25TTL-1001951 | 25/8/2025 311.000 |0100100417-022 | CONG TY DIEN LU'C HA GIANG - CHI NHANH TONG CONG TY DIEN LUC MIEN BAC| X 250819022 | Chuyén t-code
2 |838001(401.2209] 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001902 | 19/8/2025 427.000 [0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
3 |838001(401.2208[ 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001905 | 19/8/2025 402.075(0101409374 | CONG TY CO PHAN TIN HOC VIEN THONG PETROLIMEX 250819022 | Chuyén t-code
4 |838001(401.2211(19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001937 | 20/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
5 |838001(401.2212[ 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001938 | 20/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
6 |838001]401.2213[ 19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001939 | 20/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién Tik Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
7 |838001]401.2214( 19/8/2025 15:36| C25TYY-5033333 | 21/8/2025 439.920 2600261303 | Cong Ty TNHH H2i L~inh x 250819022 | Chuyén t-code
8 |838001/401.2197|23/8/2025 0:04 |K25TTLA1945 23/8/2025 27.7652600253461 | Cong Ty TNHH Bién Tix Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 _| Chuyén t-code
9 |838001(401.2201(23/8/12025 0:10 |K25TTL-2001947 | 23/8/2025 2.207.768 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | | Chuyén t-code]
10 [838001401.2198 | 23/8/2025 0:15 | K25TTL1948 23/8/2025 2262758 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 2508190: Chuyén t-code
11 [838001401.2199| 23/8/2025 0:24 | K25TTL-1949 23/8/2025 1.127.768 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG, 2 |Chuyén t.code
12 [838001401.2202|23/8/2025 0:29 | K25TTL-2001950 | 23/8/2025 902.768 |0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TEST 2 |Chuyén t.code
13 [838001401.2203 | 27/8/2025 15:12 | K25TTL-1952 271812025 340.000 98 Thi Phrong Thao x 11| Chuyén t-code
14 [838001401.2204 | 27/812025 18:23 | K25TTLA957 271812025 556.000 NMKLHD x 250827011 | Chuyén t-code
15 [838001406.261219/8/2025 15:36 | K25TTL-1906 19/812025 504.000 (001097018031 | Nguyén Thanh Tung x 250819022 | Chuyén t-code
16 [838001411.416 |19/8/2025 15:35| K25TTL-1001903 | 19/8/2025 310.950 2600261303 | Cong Ty TNHH Hai Linh 250819022 | Chuyén t-code
17 [838001411.415 |19/8/2025 15:35| K25TTL-2001904 | 19/8/2025 76.050 | 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
18 [838001411.413 |19/8/2025 15:36| K25TTL-00001900 | 19/8/2025 439.920 001097018031 | Nguyén Thanh Tung 250819022 | Chuyén t-code
19 [838001411.417 [19/8/2025 15:36 | K25TTL-1001901 | 19/8/2025 402.730 2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
20 [838001[411.418 [19/8/2025 15:36| C24MAA-2001111 | 21/8/2025 402.075 (2600253461 | Cong Ty TNHH Bién T Bién Lanh Nhu Tiic 250819022 | Chuyén t-code
21 [838001(411.405 [23/8/2025 0:09 |K25TTL1946 23/8/2025 777.758 |0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
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TiM KIEM HOA DON
Cira hang xdng ddu: 838001 - Ctra hang Xang dau Tién Cat Hai Linh [ ﬂ
Bén ngay: 28/8/2025 23:59

don/MST/Knach

Ca ban hang: [v]

Tir ngay: 19/08/2025

Hinh thirc Chuyén d¢
86 chirng tir 401.2202 S6 xé-ri K25TTL.
Ngay chirng tir 231812025 0:29 56 hoa don 2001950 HANG. toc | SR ITHAY gluei:u CA BAN HANG | HANH BONG
M3 s6 thué 0800295828-004 | Knch hang CONG TY CO PHAN TEST IN LU'C HA GIANG - CHI NHANH TONG CONG TY BIEN LUC MIEN BAC| X 250819022 | Chuyén t-code
Ly do Saihach toan v (1) PHAN TUNG 25081902-2 Chuyén t-code
Thaybinghdadon | 1-NMCLHD v | ThaybingT-Code | 411-Ban cong no kiém xudthéadon v ENANITINEOCVIENTHONGIEETROIMEX —
o o —_____liDién T&Dién Lanh Nhu Tdc 250819022 | Chuyén t-code
DS CETDT0R c nhan 5 T 250819022 | Chuyén tcode
6 |838001[401.2213[19/8/2025 15:36 | K25TTL-00001939 | 20/8/20| 406 - Xut h6a don thanh toAn bing thé 250819022 | Chuyén t-code
7 [838001(401.2214 | 19/812025 15:36| C25TYY-5033333 |21/8/20 x 250819022 | Chuyén t-code
8 [838001(401.2197|23/812025 0:04 |K25TTL-1945 23/8 250819022 | Chuyén t-code
9 [838001(401.2201(23/8/2025 0:10 | K25TTL-2001947 _|23/8] NGTY CO 250819022 | Chuyén t-code
10_|838001 4012198 23/8/2025 0:15 |K25TTL-1948 2378/ 3 TY C6 PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
11 |838001401.2199 | 23/8/2025 0:24 |K25TTL-1949 23/812025 1.127.768 | 0800295628-004 | CONG TY CO PHAN TUNG. 250819022 | Chuyén t-code
12 |838001401.2202 | 23/8/2025 0:29 |K25TTL-2001950 | 23/8/2025 902.768 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TEST 250819022 | Chuyén t-code
13 |838001 4012203 27/8/2025 15:12| K25TTL-1952 271812025 340.000 53 Thi Phirong Thao x 250827011 | Chuyén t-code
14_|838001401.2204 | 27/8/2025 18:23| K25TTL-1957 271812025 556.000 NMKLHD X 250827011 | Chuyén t-code
15 |838001 4062612 19/8/2025 15:36 | K25TTL-1906 19/8/2025 504.000(001097018031 | Nguy&n Thanh Tung x 250819022 | Chuyén t-code
16 |838001 411416 |19/8/2025 15:35| K25TTL-1001903 | 19/8/2025 310.950 2600261303 | Cong Ty TNHH Hai Linh 250819022 | Chuyén t-code
17 |838001 411415 [19/8/2025 15:35| K25TTL-2001904 | 19/8/2025 76.050 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TUNG 250819022 | Chuyén t-code
18 [838001411.413 |19/8/2025 15:36| K25TTL-00001900 | 19/8/2025 439.920(001097018031 | Nguyén Thanh Tung 250819022 | Chuyén t-code
19 [838001 411417 |19/8/2025 15:36| K25TTL-1001901 | 19/8/2025 402730 2600253461 | Cong Ty TNHH Dién Ti Bién Lanh Nhu Tic 250819022 | Chuyén t-code
20 [838001(411.418 | 19/8/2025 15:36| C24MAA-2001111 | 21/8/2025 402.075|2600253461 | Cong Ty TNHH Dién Ti Bién Lanh Nhu Tic 250819022 | Chuyén t-code
21 |838001(411.405 |23/8/20250:09 | K25TTL-1946 23/812025 777.758 0800295628-004 | CONG TY CO PHAN TUNG. 250819022 | Chuyén t-code
22 [838001(411.406 |26/8/2025 10:37 | K25TTL-1951 26/812025 32.000(2600253461 | Cong Ty TNHH Dién Ti Dién Lanh Nhu Tic 250819022 | Chuyén t-code
23 [838001(411.407 |27/8/2025 14:51| K25TTL-1953 271812025 3.766.000 | 0800295828-004 | CONG TY CO PHAN TEST b 250827011 | Chuyén t-code
24 [838001(411.408 [27/8/2025 18:21|K25TTL-1000123 | 28/8/2025 862.000(2600261303 | Cong Ty TNHH Hai Linh x 250827011 | Chuyén t-code
25 |838001|KM02.4 |21/8/2025 16:39 | K25TTL-1942 211812025 0[2600314964 | Cong an Thanh pnd Viét tri 250819022 | Chuyén t-code
26 |838001|KM02.2 |27/8/2025 2342  K25TTL-1958 271812025 45.000 Knach vang lai - Chuyén knoan 250827011 | Chuyén t-code
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Cira hang xdng ddu: 838001 - Ctra hang Xang dau Tién Cat Hai Linh [ L]
Tir ngay: 19/08/2025 E] Bén ngay: 28/8/2025 23:59 = Caban hang: [v]
irng iy ~ 'S4 hoa don/MST/Khach: S§ tién
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86 chirng tir 401.2202 S6 xé-ri K25TTL.
Ngay chimg tr 23812025029 | S4héadon 2001950 HanG Log| SM1| THAY | DIEW /A BAN HANG | HANH DONG
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